Il servizio di orientamento e formazione alla
ricerca attiva del lavoro

Cosa e

E linsieme dei servizi che, a partire dalla conosc enza del
mercato del lavoro locale, nazionale , dei profili piu ricercati e
delle competenze piu richieste dalle imprese, forni sce gli
strumenti per la ricerca attiva del lavoro.

Come funziona

Gli operatori dei Centri Clerici aiutano nella ste sura del
curriculum vitae e della lettera di autocandidatura , accompagnano
nella consultazione delle banche dati e nella lettu ra critica
delle inserzioni.

Tempi di realizzazione:

Durata massima del servizio 6 ore — attivita preval entemente
individuale - se di gruppo (con candidati con le medesime
caratteristiche) non piu di 5 persone

In particolare le fasi sono:

Identificare

L’identificazione dell’obiettivo da raggiungere e delle risorse

necessarie :

* Identificazione della posizione ricercata
* Individuazione dei canali di ricerca

* Tipo di azienda

* Elenco delle imprese presso cui candidarsi

Organizzare

E’ 'organizzazione delle attivita da svolgere: pi
tempo, darsi obiettivi e scadenze, monitorare I'imp
aggiornata I'agenda dei contatti.

* Pianificazione delle attivita
* Calendario degli appuntamenti

* Risposte alle offerte di lavoro

anificare |l
egno, mantenere




* Autocandidatura

Utilizzare

E’ I'utilizzo di strumenti operativi finalizzati a
opportunita di lavoro e a presentarsi sul mercato d
l'insieme di documenti e informazioni che contengo
e sostengono la candidatura (lettere, curriculum vi
relazioni, quotidiani, riviste specializzate, ...).

e Il curriculum vitae

* La lettera di presentazione

« L’offerta di lavoro

* Il colloquio/intervista di selezione

* La rete di relazioni

Le sedi operative
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e MILANO - Via Montecuccoli 44/2. Tel. 02 426765

e MILANO - Via Belloni 3. Tel. 02 66102014

e BRUGHERIO - Viale Lombardia 210. Tel 039 870618

« ABBIATEGRASSO — C.so San Pietro 49. Tel. 02 9496015
« BESANA BRIANZA - Via Garibaldi 4. tel. 0362 995128

* MERATE - Via Don Cazzaniga 1. Tel. 039 9906379

e LECCO - Via Baracca 5. Tel. 0341 369363

* PARABIAGO - Via S. Ambrogio 9. Tel. 0331 551015

* RHO - Via Villafranca 8. Tel. 02 99766552

e S.GIULIANO MILANESE - Via Don Bosco 3. Tel. 02 9846

947.



