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CARLO MARIA MARTINT
/ CARDINALE DI SANTA ROMANA CHIESA

ARCIVESCOVO DI MILANO

Vista la cost. 338 del Sinodo diocesano 47° e 1l decreto arcivescovile 30 novembre 1990
(prot. gen. 2283/90), sentito 1l parere del Consiglio diocesano per gh affari economici;

considerato che la Conferenza Episcopale Italiana ha aggiornato la delibera n. 20 in materia
d1 somma minima € massima per gli atti di cui al can. 1292, § 1 (cf. Decreto del Presidente della
Conferenza Episcopale Italiana 27 marzo 1999, prot. n. 398/99, in Notiziario C.E.I. 3/1999) e ha
introdotto modifiche allo statuto-tipo degli Istituti diocesani per 1l sostentamento del clero, per la
parte relativa agl atti di straordinania amministrazione, modifiche attuate per I’Istituto per il
Sostentamento del Clero della Diocesi di Milano con decreto arcivescovile 4 giugno 1999 (prot.

gen. n. 1852);
a1 sensi del can. 34,
promulghiamo
['Istruzione circa gli atti amministrativi soggetti ad autorizzazione

nel testo allegato al presente decreto, in sostituzione di quella promulgata in data 29 luglio 1996
(prot. gen. n. 2300).

Confermmamo 1noltre la delega al Responsabile dell’Ufficio Ammunistrativo Diocesano a
sottoscrivere le autorizzaziom relative aglt atti di ammuinistrazione straordinaria per 1 quali nelle
TABELLE annesse alla citata [struzione € previsto il rilascio di “nulla osta” da parte dell’Ufficio
Amministrativo Diocesano (UAD) e la delega al Responsabile dell’Ufficio per 1 Beni Culturali a
sottoscrivere le autorizzazioni relative agh atti di amministrazione straordinaria per 1 quali nella
TABELLA annessa alla citata /struzione € previsto 1l rilascio di “nulla osta” da parte dell’Ufficio per 1
Bem Culturali.

Milano, 25 luglio 2001
Prot. Gen. 2585/01
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Cancelliere arcivescovile




ISTRUZIONE CIRCA GLI ATTI AMMINISTRATIVI SOGGETTI AD AUTORIZZAZIONE

1. Atti regolamentati:

La presente Istruzione prende in considerazione gli atti amministrativi, posti dalle persone giuridiche
amministrate dal Vescovo diocesano, dalle persone giuridiche pubbliche a lui soggette, dagli Istituti
religiosi e Societa di vita apostolica di diritto diocesano € dai monasteri sui iuris di cui al can. 615, per
1 quall necessita autorizzazione in forza della normativa codiciale, delle delibere della CEI (cf. nn. 20,
37, 38), della normativa concordataria e del decreto arcivescovile 30 novembre 1990 (prot. gen.
2283/90). Non vengono presi in considerazione gli atti concernenti i legati pii, per cui si rinvia alla
cost. 327, § 2 e al decreto arcivescovile 19 dicembre 1986 (prot. gen. 2583/86), né altre autorizzazioni,
sia pure di carattere amministrativo, per atti posti da altre persone fisiche e giuridiche .

2. Presentazione della domanda:

La domanda per ottenere [’autorizzazione deve essere sottoscritta dal legale rappresentante dell’ente
(parroco, presidente di una fondazione di culto, rettore di santuario, ecc.) ed essere presentata
esclusivamente all’Ufficio ammunistrativo diocesano (UAD). Gli altr1 Uffic1 di Curia, oltre a essere
sentitt dall’UAD secondo quanto indicato nel punto seguente, potranno essere consultati dati
responsabili degli enti in sede di predisposizione della pratica.

Alla domanda, che deve descrivere con completezza e precisione 1’atto da autorizzare ed evidenziarne
le motivazioni di carattere pastorale € amministrativo, vanno allegati 1 documenti necessar1 per
[’1struzione della pratica (ad es., in caso di alienazione: la perizia estimativa dell’immobile, la proposta
unilaterale di acquisto, 1’atto di provenienza, ecc.), come precisati dallo stesso Utficio. Nel caso di
parrocchie, andra allegato anche il parere del Consiglio per gli affari economici; nel caso di altre
persone giuridiche dotate di un proprio consiglio di amministrazione, andra allegata la delibera dello
stesso.

Qualora I’Ente debba procedere a un’operazione complessa, comprendente cio€ piu atti soggett: ad
autorizzazione tra loro collegati, occorrera presentare anzitutto la richiesta di autorizzazione dell’intera
operazione € successivamente le richieste autorizzative dei singoli atti, con richiamo all’autorizzazione

complessiva gia ottenuta.

3. Elencazione degli atti e relativa procedura

[.’Ufficio amministrativo procedera a istruire la pratica e a predisporre I’autorizzazione seguendo l'iter
indicato nell’annessa TABELLA, in particolare ottenendo il prescritto parere degli organismi 1vi indicati.
Resta in facolta del predetto Ufficio richiedere il parere di altri Uffici, dei Vicari competent: o del
Consiglio per gli affari economici della Diocesi (CAED) e del Collegio de1 Consultori (Co.Co), anche
quando ci0 non sia espressamente previsto nella TABELLA.

L’UAD informa periodicamente 1 Responsabili degli Enti sullo stato della pratica.

4. Esito della pratica
Una volta che la pratica ha compiuto |’iter previsto:

e nel caso di accoglimento della richiesta, ’'UAD predispone il nulla-osta o il decreto autorizzativo e,
una volta firmato, lo consegna ai Responsabili degli Enti. Essi sono tenuti a regolare 1l pagamento
della relativa tassa, secondo il tassario vigente approvato ai sensi del can. 1264, 1°. Inoltre dovranno
provvedere tempestivamente a consegnare all’UAD copia autentica degli atti sottoscritti di natura
contrattuale o relazione documentata  dell’avvenuta esecuzione dell’intervento autorizzato

relativamente agli stabaili;



All. Decr. Arc. prot. gen. 2585/01

e nel caso di negazione dell’autorizzazione richiesta, 'UAD provvedera a darne comunicazione
motivata ai Responsabili degli Enti, fornendo eventualmente suggerimenti per una modifica o
un’integrazione dell’atto previsto ai fini di una ripresentazione della domanda di1 autorizzazione.
Resta salva la possibilita di attivare le procedure di ricorso previste dalla normativa canonica.

5. Rilevanza civile della autorizzazione canonica

Si ricorda che, in forza dell’art. 7, comma 5 dell’ Accordo di Revisione del Concordato Lateranense ¢
dell’art. 18 della Legge 20 maggio 1985, n. 222, i controlli canonici hanno rilevanza anche per la
validita e I’efficacia degli atti nell’ordinamento civile. Pertanto, la mancanza dell’autorizzazione puo
comportare I’invalidita dell’atto, oltre che per I’ordinamento canonico, anche per quello civile, con le
conseguenze del caso a carico dell’Ente e dei suoi amministrator.



N.B.:
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TABELLE

DEGLI ATTI AMMINISTRATIVI SOGGETTI AD AUTORIZZAZIONE

S1 ricorda che la competenza generale a i1struire la pratica ¢ della Sezione Autorizzazioni
dell’Ufficio Amministrativo Diocesano (UAD), ad eccezione degh atti indicati a1 nn. 19 ¢ 20
della TABELLA Persone giuridiche soggette al Vescovo diocesano, che vanno istruite dall’Ufticio
Beni Culturali.

Nelle presenti TABELLE, al fine di semplificare la procedura istruttoria, gli atti amministrativi
soggetti ad autorizzazione sono distinti a partire dall’Ente che pone gli atti stessi, ossia:

a) Persone giuridiche soggette al Vescovo diocesano;

b) Istituto diocesano per il sostentamento del clero;

c) Arcidiocesi di Milano ed altre persone giuridiche amministrate dal Vescovo
diocesano;

d) Monasteri sui iuris e Istituti religiosi di diritto diocesano.

In ordine alla terminologia usata circa la formalita di autorizzazione s1 intende per:

— decreto = provvedimento con firma dell’Avvocato generale, del Vicario competente
(eventualmente per mandato speciale se la licenza ¢ riservata al Vescovo diocesano), del
Cancelliere arcivescovile;

— nulla osta UAD = provvedimento sottoscritto dal Responsabile dell’UAD in qualita di
delegato dell’Ordinario diocesano e dal Cancelliere arcivescovile;

— nulla osta Beni Culturali = provvedimento sottoscritto dal Responsabile dell’Utficio per 1
Beni Culturali in qualita di delegato dell’Ordinario diocesano e dal Cancelliere arcivescovile;

— consenso scritto Ordinario diocesano = per i Monasteri sui iuris e gli Istituti religiosi di
diritto diocesano.

Fonti dell’elenco degli attt sono:
a) 1l Codice di diritto canonico;

b) le delibere della CEI;
¢) il decreto del Vescovo determinante gli atti di straordinaria amministrazione, emanato ai

sensi del can. 1281;

d) lo statuto dell’IDSC;
e) [Dart. 36 delle “Norme sugli enti e beni ecclesiastici in Italia” (L. 20.05.1985, n. 222).
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Nota Illustrativa (non ¢ parte del decreto)
TABELLE ATTI DI AMMINISTRAZIONE STRAORDINARIA

Le tabelle saranno allegate a un’istruzione concernente I’autorizzazione (licenza) per gh att1 di
straordinaria amministrazione di competenza del Vescovo e dell’Ordinario diocesano.

In essa s1 precisera:

1. ’esistenza di uno “sportello unico” (= la Segreteria unificata presso I’Utficio Amministrativo

Diocesano - UAD) che deve:

- ricevere le domande presentate dai legali rappresentanti degli enti con tutta la documentazione
necessaria;

- affidare la pratica all’organismo competente e seguire la richiesta dei prescritti parer1 (indicati nella
colonna Pareri Vicari e Organismi di Curia),

- interessare il segretario del Co.Co e del CAED per I’espressione dei pareri € dei consensi di
competenza;

- 1inoltrare la richiesta di licenza alla S. Sede;

- predisporre il provvedimento e sottoporlo alle firme previste;

- curare la consegna del rescritto al legale rappresentante interessato;

2. la competenza generale a istruire la pratica da parte della Sezione autorizzazioni dell’'UAD, ad
eccezione degli atti indicati ai nn. 19 e 20 della Tabella Persone giuridiche soggette al Vescovo
diocesano, che vanno istruite dall’Ufficio Beni1 Culturals;

3. la terminologia usata circa 1l provvedimento:

- decreto = provvedimento con firma dell’ Avvocato generale, del Vicario competente (eventualmente
per mandato speciale se la licenza ¢€ riservata al Vescovo diocesano), del Cancelliere arcivescovile;

- nulla osta UAD = provvedimento sottoscritto dal Responsabile dell’UAD in qualita di delegato
dell’Ordinario diocesano e dal Cancelliere arcivescovile;

- nulla osta Beni Culturali = provvedimento sottoscritto dal Responsabile dell’Ufficio per 1 Bem
Culturali in qualita di delegato dell’Ordinario diocesano e dal Cancelliere arcivescovile;

- consenso scritto Ordinario diocesano = per 1 monasteri sui iuris e gli istituti religiosi di dintto
diocesano.

(la delega verra data nel decreto di approvazione dell’istruzione).

Fonti dell’elenco di atti sono:

- 1l Codice di diritto canonico;

- le delibere della CEI;

- il decreto del Vescovo determinante gli atti di straordinaria amministrazione, emanato ai sensi del
can. 1281;

- lo statuto dell’ IDSC.
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